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KATA PENGANTAR 

 

Penjaminan mutu akademik Jurusan Matematika 
merupakan tanggung jawab bersama seluruh warga 
Matematika. Untuk memperlancar pelaksanaan dan kegiatan 
Penjaminan Mutu akademik maka Jurusan Matematika 
menyusun pedoman pelaksanaan akademik dalam bentuk 
buku INSTRUKSI KERJA JURUSAN MATEMATIKA. Salah satu 
buku INSTRUKSI KERJA di Jurusan Matematika adalah   
Instruksi Kerja Pendaftaran Asisten. 

Tujuan dari dibuatnya Instruksi Kerja Pendaftaran 
Asisten adalah untuk Memberikan pedoman dan 
meningkatkan efisiensi penyelenggaraan praktikum di 
Jurusan Matematika FMIPA UB.  

Semoga Instruksi Kerja Pendaftaran Asisten yang telah 
disusun oleh Tim Unit Jaminan Mutu (UJM)  Jurusan 
Matematika dapat dipahami dan dilaksanakan dengan baik 
oleh dosen, Kalab dan mahasiswa.  
 

Malang, 7 Desember 2009 
Ketua Jurusan,  
 

 

Dr. Agus Suryanto, MSc. 
NIP. 19690807 199412 1 001 
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I. Instruksi Kerja Mahasiswa 

 
 1. Mahasiswa yang beminat menjadi asisten mengisi 

formulir pendaftaran asisten yang dapat diambil 
di Kalab 

 2. Menyerahkan kembali formulir pendaftaran 
beserta berkas persyaratan asisten kepada Kalab 

 3. Melihat pengumuman mahasiswa terpislih 
sebagai asisten praktikum/responsi 

 4. Mahasiswa yang tepilih sebagai asisten praktikum 
/responsi menemui dosen pengampu mata kuliah 
yang bersangkutan (sebagai koordinator 
praktikum/responsi) 

 5. Berkoordinasi dengan laboran tentang jadwal 
pelaksanaan praktikum atau berkoordinasi 
dengan sekretaris jurusan dan mahasiswa yang 
diresponsi tentang jadwal pelaksanaan responsi. 

 

II. Instruksi Kerja Dosen 

 
 1. Berkoordinasi dengan asisten terpilih menyangkut 

materi praktikum atau responsi dari mata kuliah 
yang diampu 

III. Instruksi Kerja Kalab 

 
 1. Merekap kebutuhan asisten praktikum/ responsi 
 2. Membuat pengumuman pendaftaran asisten 

praktikum/responsi 
 3. Menyediakan formulir pendaftaran asisten 
 4. Menerima formulir pendaftaan asisten yang telah 

diisi beserta persyaratannya  
 5. Memeriksa dan merekap kelengkapan formulir 

pendaftaran dan persyratannya 
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 6. Menyeleksi dan memilih asisten untuk setiap mata 
kuliah yang membutuhkan 

 7. Mengumumkan mahasiswa yang terpilih sebagai 
asisten praktikum/responsi 

 8. Memberikan laporan hasil pendaftaran asisten 
kepada Ketua Jurusan Matematika 

 9. Berkoordinasi dengan laboran tentang penentuan 
jadwal asisten praktikum 
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