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KATA PENGANTAR

Penjaminan mutu akademik Jurusan Matematika merupakan
tanggung jawab bersama seluruh civitasakademika Matematika.
Untuk memperlancar pelaksanaan dan kegiatan penjaminan mutu
akademik maka Jurusan Matematika menyusun pedoman
pelaksanaan Praktek Kerja lapang (PKL) dalam bentuk Manual
Prosedur Praktek Kerja lapang.

Tujuan dari dibuatnya Manual Prosedur Praktek Kerja lapang
adalah standarisasi untuk menjalankan Praktek Kerja lapang.

Kiranya Manual Prosedur Praktek Kerja lapang yang telah
disusun oleh Tim Unit Jaminan Mutu (UJM) Jurusan Matematika
dapat dipahami dan dilaksanakan dengan baik oleh dosen, tenaga
administrasi dan mahasiswa sehingga dapat memperlancar proses
belajar mengajar di lingkungan Jurusan Matematika.

Malang, 10 April 2013
Ketua Jurusan,

Dr. Abdul Rouf Alghofari
NIP.19690807 199412 1 001
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I. TUJUAN

Prosedur ini adalah prosedur yang mengatur aktivitas
pendaftaran dan pelaksanaan ujian Praktek Kerja Lapang (PKL)
yang bertujuan untuk mengevaluasi hasil kerja mahasiswa yang
telah selesai melaksanakan PKL

PIHAK YANG TERKAIT

KetuaJurusan;

Dosen pembimbing prodi da ninstansi tempat PKL;
Ketua Program Studi;

Dosen penguji;

Staf admistrasi/TU; dan

Mahasiswa.

cuhwbh=

DOKUMEN/LAMPIRAN

Surat Pengajuan PKL k einstansit ujuan;

Form pendaftaran ujian PKL

Buku pedoman penulisa nlaporan PKL

Form Penilaian dan revisi PKL

Form persetujuan pembimbing untuk ujian PKL

RN =

LANGKAH-LANGKAH DALAM PENYELENGGARAAN
PKL

1. Mahasiswa mengajukan surat permohonan pengajuan
tempat PKL ke Administrasi dan TU.

2. Petugas TU menerima berkas permohonan surat pengajuan
PKL pada instansi

3. Petugas TU membuat surat permohonan pengajuan PKL dan
menyerahkan kepada ketua jurusan untuk ditandatangi.

4. Mahasiswa  mengirimkan surat permohonan pengajuan

tempat PKL ke instansi tujuan PKL.

Kaprodi menentukan dosen pembimbing PKL

6. Petugas TU menerima informasi penerimaan surat

pengajuan PKL dari instansi dan memebritahukan kepada

mahasiswa yang akan PKL di instansi tersebut.

Mahasiswa melaksanakan PKL di instansi tujuan

Mahasiswa melakukan proses bimbingan penulisan PKL

dengan pembimbing PKL instansi dan program studi
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pembimbing membimbing mahasiswa untuk menuliskan
laporan akhir hasil PKL

Mahasiswa membuat laporan PKL dengan format yang
sesuai dengan buku panduan.

Kaprodi menentukan jadual pelaksanaan ujian PKL.
Pembimbing menandatangani berkas persetujuan ujian PKL
setelah laporan PKL dinyatakan layak

Mahasiswa mendaftar ujian PKL dengan membawa dokumen
sesuai dengan persyaratan ujian PKL.

Petugas TU menerima pendaftaran dari mahasiswa untuk
ujian PKL.

Kaprodi menentukan dosen penguji untuk ujian PKL per
kelompok

Petugas TU menentukan jadual pelaksanaan ujian PKL
Petugas TU menyiapkan prasarana ujian PKL

Petugas TU mempersiapkan berkas-berkas ujian PKL yang
terdiri atas lembar penilaian PKl dan berkas berita acara
ujian PKL

Mahasiswa membuat bahan presentasi ujian PKL.

Penguji melaksanakan ujian mahasiswa PKL dan mengisi
berkas hasil penilaian PKL yang memuat nilai dan revisi
laporan PKL.

Petugas TU menerima berkas-berkas hasil penilaian ujian
PKL

Mahasiswa merevisi laporan PKL sesuai dengan hasil ujian
PKL

Pembimbing menandatangani berkas laporan PKL yang telah
direvisi sesuai dengan hasil ujian PKL

Mahasiswa menyerahkan hasil laporan PKL kepada
pembimbing, jurusan matematika dan perpustakaan
Petugas TU menerima berkas-berkas hasil penilaian ujian
PKL

Mengesahkan hasil penilaian PKL

Menanda tangani surat hasil penilaian ujian PKL

Petugas TU Mengirimkan hasil penilaian PKL kepada
fakultas.

Petugas TU menerima dokumen laporan akhir PKL dan
mendistribusikan kepada perpustakaan dan jurusan.
Mahasiswa mengisi form KRS untuk pengambilan mata
kuliah PKL secara online.



V.

FLOWCHART PENYELENGGARAAN KEGIATAN PKL

Pelaksanaan PKL

Dosen ? 2 :
Ketua Jurusan N Ketua Prodi Penguiji Mahasiswa Tata Usaha
Pembimbing
| Mengajukan Surat
Membuat Surat
‘—-I Permohonan PKL \—1%1 permohonan PKL
Surat —
Permohonan PKL
Mengirim Surat
Permohonan PKL
da Balasan
l Surat?
Menentukan
Dosen
Pembimbing P
A proses |
bimbingan
Membuat laporan
L PKL
Menandatangani \/l/_\
laporan yang tetah
selesal
Membuat jadwal Ujian
ujian PKL PKL
Memberikan nilai |¢f—  Ujan  |ef— Menerima
pendaftaran ujian
Revisi? —
Melakukan Revisi
Menandatangani Mencetak
Laporan Laporan b
PKL
N g hasil
Laporan Ke TU nilai ke Fakultas
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LAMPIRAN 1. SURAT PENGAJUAN PKL KE INSTANSI
TUJUAN

Nomor : /J10.1.28.1.4/PG/20012
Lampiran

Perihal : Ijin Melaksanakan PKL

Kepada Yth. : oviiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiinaes

Sehubungan dengan Mata Kuliah PKL yang diprogram oleh mahasiswa
Program Studi Statistika Jurusan Matematika Fakultas MIPA
Universitas Brawijaya di bawabh ini :

Nama e rrteeeeeeeeeaaan
NIM et eteteeeiieiiaaa,

Mohon yang bersangkutan dapat diijinkan untuk melaksanakan PKL di
Perusahaan yang Bapak pimpin.

Pelaksanaan :....ccccoivvivvvviinnnnn..

Demikian atas perhatian dan kerjasamanya kami ucapkan terima
kasih.

Malang, ......cccviiiinnnnnn.

Ketua Jurusan

Dr. Abdul Rouf Alghofari
NIP. 19690807 199412 1 001
Tembusan :
PD | FMIPA Unibraw
Arsip




LAMPIRAN 2. CONTOH FORMULIR PENDAFTARAN UJIAN
PKL

FORMULIR PENDAFTARAN SEMINAR PKL

Atas Nama Mahasiswa

NO | NIM NAMA JUR

Tempat Pelaksanaan PKL
Tanggal Pelaksanaan

Judul Laporan PKL

Catatan :
Blanko DIKEMBALIKAN ke Pengajaran Jurusan Matematika dengan
syarat :

Setiap mahasiswa menyerahkan Lembar Evaluasi Penilaian PKL yang
asli.

Menyerahkan fotokopi surat bukti telah melaksanakan PKL yang di-
sahkan oleh instansi tempat PKL.

Laporan PKL rangkap 2.

Berkas pendaftaran akan DITERIMA apabila semua syarat telah
DILENGKAPI.




LAMPIRAN 3. CONTOH FORMULIR PENILAIAN DAN
REVISI PKL

BERITA ACARA UJIAN
SEMINAR PKL

Pada Hari D reeereeaeeneneeens
Tanggal D eeeeeerenesesnenenenes
Jam D vveenene. . WIB
Ruang Ujian D e .
TELAH DIUJI
NIM NAMA NILAI PROGRAM STUDI

ID. Seminar PKL D rrereeeeereeeensasasaensasasasaanens .

Tempat Pelaksanaan PKL: Badan Kesatuan Bangsa dan Perlindungan
Masyarakat Kabupaten Malang

Tanggal Mulai PKL D errreeieiiaa.

Tanggal Selesai PKL D eeerreeeeeenae,

Dosen Pembimbing Seminar PKL: .......cccvviiiiinnnnnnn..

Malang, ...............
Dosen Pembimbing Dosen Penguji




LAMPIRAN 4. CONTOH FORMULIR PERSETUJUAN
PEMBIMBING UNTUK UJIAN PKL

FORMULIR PERSETUJUAN UJIAN PKL

Untuk melengkapi persyaratan SEMINAR PKL, maka pada :

Hari
TanNGgal : ..cceceeveerereneereneesennenens

Telah diperiksa dan disetujui Laporan PKL, dengan judul :

Atas nama mahasiswa

NO | NIM NAMA

Yang telah melaksanakan PKL di :

Tempat PKL D eeeeneennens

Tanggal Pelaksanaan D rreeteeseese e re st ereseeresnenes

Malang, 2009

DosenPembimbing PKL
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